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Normalizacdo de Atividades Académico-Cientifico-Culturais
(Atividades Complementares)

As orientagdes que se seguem visam buscar a uniformizagdo dos controles
académicos e administrativos relativos as Atividades Complementares, que devem
estar documentadas, em cada curso, se destinam a complementar o conteludo
programatico constante da grade curricular que, conforme o curso, também
poderd ser ajustada, dada sua especificidade.

REGULAMENTO

1. — DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
1.1. — O presente documento tem por finalidade normatizar as Atividades

Complementares do Curso de do UNIFIEO - Centro

Universitario FIEO e estabelecer meios operacionais para o seu acompanhamento e
registro.

1.2. — O registro das Atividades Complementares devera ser realizado no
Relatorio de Atividades Complementares e Atividades Académico-Cientifico-
Cultural, o qual é de responsabilidade do (a) aluno (a) sua guarda e zelo.

1.3. - As Atividades Complementares tém como objetivo geral flexibilizar e
enriquecer 0 curriculo pleno do Curso de Graduagéao em

, possibilitando aos alunos o aprofundamento

tematico e interdisciplinar, integrando os conteudos tedricos e a prética.
1.4. — As Atividades Complementares deveréo ser realizadas ao longo do Curso

de Graduagdo em , hum total correspondente a

horas (por extenso) de atividades, assim distribuidas:

Semestre Disciplina Carga Horaria
1° Atividades Complementares | horas

20 Atividades Complementares Il horas

3° Atividades Complementares lll horas

40 Atividades Complementares IV horas

50 Atividades Complementares V horas

6° Atividades Complementares VI horas
Total horas




1.5. — O cumprimento da carga horaria das Atividades Complementares é requisito
indispensavel a conclusdo do curso, a colacdo de grau e a expedi¢cdo do diploma.

1.6. — As atividades desenvolvidas e realizadas no &ambito do Estagio
Supervisionado do 5° ao 8° semestres ndo poderdo ser computadas
cumulativamente como Atividades Complementares, assim como ndo poderéo ser

computadas como atividades do Estagio Supervisionado.

2. — DA ORIENTACAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

2.1. — A Orientacdo das Atividades Complementares seré designada pela Reitoria do
UNIFIEO — Centro Universitério FIEO e sera realizada por um professor orientador.
2.2. — Compete ao Professor Orientador das Atividades Complementares:

I. Divulgar as Atividades Complementares para os alunos.

Il. Verificar a documentagé&o pertinente a sua comprovagao.

lll. Fazer reunides de avaliacao e/ou atendimento de grupos ou individual, apés
orientagdo para a feitura do Relatdrio de Atividades Complementares.

IV. Atribuir notas de O (zero) a 10 (dez), no final do semestre letivo, sendo que as
notas iguais ou superiores a 6 (seis) serdo consideradas satisfatorias do ponto de
vista do cumprimento das atividades propostas, caso contrario o (a) aluno (a) sera
considerado (a) reprovado (a) e devera repetir o programa como dependente.

V. Encaminhar os Relatdrios de Atividades Complementares a Secretaria Geral

para arquivamento.

3. DA REALIZACAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES
3.1. — As Atividades Académicas Complementares englobam as Atividades
Académico-Cientifico-Culturais.
3.2. — Entende-se por Atividades Complementares aquelas atividades solicitadas
pelos professores em sala de aula, para que possam ser realizadas fora dela, ou
seja, extra-classe. Cada professor devera estimar a quantidade de horas que o
aluno precisara para realizar tais atividades. Na medida em que os trabalhos forem
entregues / apresentados, o professor deverd colocar seu visto no Relatério de
Atividades Complementares. Como exemplos desta categoria de atividades, tem-
se, dentre outros:

e Elaboracgéo e resolugéo de exercicios

¢ Resolucdo de exercicios



e Monografias

e Pesquisas

e Fichamentos

e Resumos, etc.
3.3. — Entende-se por Atividades Complementares aquelas atividades que
proporcionam o crescimento dos alunos enquanto sujeitos sociais, a ampliacdo de
seu universo cultural, a expansao de sua vivéncia académica e o aprimoramento de
sua formagdo cientifica. Estas atividades n&8o precisam estar relacionadas
inteiramente com o contetdo das disciplinas, mas devem propiciar aos alunos uma
experiéncia rica e criativa que diretamente ou indiretamente auxiliara em seu
cotidiano e em sua vida profissional. Essas atividades devem ocorrer fora do
expediente escolar e podera ser realizada em grupo ou individualmente.
3.3.1. — A relagéo das Atividades Complementares e suas respectivas cargas
horarias, poderao ser alteradas a qualquer tempo pelo professor responsavel, o qual
tera a incumbéncia de avisar aos alunos.
3.4. — Os Relatorios de Atividades Complementares deverdo ser entregues ao
representante de sala e este tera a incumbéncia de encaminhé-los ao professor

responsavel até / /

4. CLASSIFICACAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES
As Atividades Complementares sdo compostas por diferentes categorias de
atividades. E importante que o (a) aluno (a) diversifique as atividades das quais
participara.
4.1. - PARTICIPACAO EM EVENTOS EXTERNOS OU INTERNOS
4.1.1. — Eventos Externos
S&o atividades realizadas fora dos “campi”, tais como:
e Cursos a distancia (EAD);
e Participacdo em congressos, feiras, seminarios abertos ao publico, simpdsios,
encontros regionais, nacionais e internacionais ligados a area do Curso;
e Participacdo em palestras técnicas, ou do Conselho Regional ou do Sindicato
de Classe;
e Cursos de atualizagdo ou participagdo em disciplinas extracurriculares ou

eletivas, cursadas em outras instituicdes, também ligadas a area do Curso;



4.1.2.

Visitas técnicas a 6rgaos de classe.

— Cursos de Idiomas, Informética e Profissionalizantes.

Séo atividades desempenhadas com a intencédo de obter um diferencial ou como

exigéncia do mercado de trabalho, tais como:

4.1.3.

Cursos de Inglés, Espanhol, Francés, etc.

Cursos de Informatica

Cursos ministrados pelos 6rgaos profissionais sabidamente reconhecidos
como vinculados a area de conhecimento do Curso.

— Eventos Internos

Séo atividades promovidas e desenvolvidas pelo UNIFIEO — Centro Universitario

FIEO,

4.1.4.

tais como:

Cine Fieo de Arte

Cursos de Extenséo

Seminérios e Ciclos de Palestras

Iniciagdo Cientifica

Monitoria

Publicacbes em revistas ou periddicos do UNIFIEO
Prestacao de Servicos & Comunidade

Semana Cultural

— Outras Atividades

S&o atividades que néo estdo enquadradas nas outras categorias, tais como:

Prestacao de Servicos Voluntérios;

Resenha critica de noticias da &rea contébil (livros, artigo cientifico, artigo de
jornal e revista)

Publicacdes em revistas ou periodicos;

Visitas & Mostras, Exposic6es, Eventos e Instituicdes Culturais;

Visitas & Cinema, Museus,Teatros e Shows;

Participacdo em defesas de monografias, dissertagdes ou teses de doutorado;
Leitura de livros;

Assistir a DVDs;

Eventos Esportivos;

Assisténcia a eventos, trabalhos a ag6es comunitarias;

Doacéo de Sangue, etc.



4.2. - O (A) aluno (a) deverd comprovar a realizacdo ou participagdo das atividades
mediante coépia legivel de declaracdo ou certificado, além de resumo da atividade
guando solicitado.

4.3. — O resumo devera ser manuscrito e elaborado em formulario préprio do
UNIFIEO.

O ANEXO A — TABELA DE ATIVIDADES, HORAS, RESUMO E COMPROVACAO
ilustra algumas atividades que podem ser consideradas, de acordo com a
caracteristica de cada curso.

O ANEXO B — RELATORIO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES apresenta uma
sintese relativa a atividade, e devera ser preenchido pelo aluno.

O ANEXO C — DEMONSTRATIVO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES, a ser
preenchido pelo aluno e autorizado pelo professor (ou responsavel pela atividade),
vincula cada atividade a uma disciplina / professor.

O ANEXO D — CREDENCIAMENTO, a ser preenchido pelo professor orientador
responsavel, visa apresentar o aluno e solicitar sua acolhida pela instituicdo ou
responsavel pelo evento.

O ANEXO E — DECLARACAO, deve ser preenchido pelo aluno, que devera solicitar
ao responsavel pelo evento, sua aprovagdo, assinatura e carimbo, para efeitos de
comprovacao junto ao professor orientador.



UNIFIEO ’
ANEXO A
5. TABELA DE ATIVIDADES, HORAS, RESUMO E COMPROVACAO (XEROX)
ATIVIDADE HORAS | RESUMO | COMPROVACAO
Atividades Complementares (AC) Depende do Professor Visto do Professor
Cursos a Distancia (EAD) 20 % NAO SIM
Congressos, Seminarios, Simposios e Encontros 2 SIM SIM
Palestras Orgéos de Classe 2 SIM SIM
Cursos de Atualizacdo ou Participacdo em disciplinas 20 % NAO SIM
extracurriculares ou eletivas
Visitas Técnicas ou a Orgéos de Classe 2 SIM SIM
Cursos de Idiomas 10 % NAO SIM
Cursos de Informatica 10 % NAO SIM
Cursos Profissionalizantes 20 % NAO SIM
Cine Fieo de Arte 2 SIM SIM
Cursos de Extenséo 20 % NAO SIM
Seminérios e Ciclos de Palestras 2 SIM SIM
Iniciagdo Cientifica 4 SIM SIM
Monitoria 5 SIM SIM
Publicacdes em Revistas ou Periddicos do UNIFIEO 5 NAO SIM
Servigos a Comunidade 6 SIM SIM
Servigos Voluntarios 4 SIM SIM
Resenha Critica de noticias da area 2 SIM SIM
Publicacdes em Revistas ou Periddicos 5 NAO SIM
Mostras, Exposi¢cbes, Eventos e Instituicbes Culturais 2 SIM SIM ou FOTO
Cinema, Teatro e Shows 2 SIM SIM
Participacdo em defesas 2 SIM SIM
Leitura de Livros 2 SIM NAO
Assistir DVD 2 SIM NAO
Doac&o de Sangue 4 NAO SIM




ANEXO B
RELATORIO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

1. Identificacéo: Periodo Letivo: N° da Atividade:
Aluno:

E-mail:

Telefone:
Curso:

Prontuario:
Semestre:

Prof(a) responsavel:
2. Descricdo da Atividade:

Tipo:

Local:

Data da realizacao:

Carga horéria atribuida:

Descricao da atividade:

Objetivos da realizacao da atividade:

Contribui¢cBes da atividade para o aluno:

Osasco, de de

Assinatura do aluno

Assinatura do(a) Professor(a) Responsavel




ANEXO C
DEMONSTRATIVO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

PERIODO LETIVO:

Aluno: Prontuério:
Semestre: Semestre/Turma:
E-mail: Telefone:
Disciplina: Professor:
Nr. da . . Carga Visto do Professor(a)/Responsavel
Atividade Data/Periodo Atividade Horéaria pela Validag&o da Atividade
Nr. da . L Carga Visto do Professor(a)/Responsavel
Atividade Data/Periodo Atividade Horéaria pela Validac&o da Atividade
Nr. da . L Carga Visto do Professor(a)/Responsavel
Atividade Data/Periodo Atividade Horéaria pela Validac&o da Atividade
Nr. da . L Carga Visto do Professor(a)/Responsavel
Atividade Data/Periodo Atividade Horéaria pela Validac&o da Atividade
Nr. da . . Carga Visto do Professor(a)/Responsavel
Atividade Data/Periodo Atividade Horéaria pela Validac&o da Atividade

Obs.: Deverao constar no minimo dois (2) TIPOS diferentes de atividades.

Assinatura do aluno responsabilizando-se pela veracidade:

Assinatura do professor responsavel pela conferéncia:

Data;  / /

Data;_ / |/
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ANEXO D
CREDENCIAMENTO
lImo(a). Sr(a).
O(a) aluno(a) R.G. ,
telefone , e-mail , regularmente
matriculado(a) no Semestre/Ano do Curso de ,

estq credenciado por este Centro Universitario a solicitar-lhe autorizagdo para a
realizacdo de Atividades Académicas e/ou Cientificas e/ou Culturais, junto a

Instituicdo que Vossa Senhoria representa.

Agradecemos a acolhida e destacamos a importancia de sua colaboracéo para a

formagao de nossos alunos.

Osasco, de de 201

Nome do(a) Professor(a) Orientador(a) da Atividade

Assinatura
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ANEXO E

DECLARACAO

DECLARO, para fins de comprovagédo da realizagdo de Estudos Independentes —
Atividades Complementares (Atividades Académicas, Cientificas ou Culturais), que
o(@ aluno (a) , do
_____Semestre/Ano, do Curso de , do Centro

Universitario FIEO, participou do(a)

(nome do evento), na condi¢céo de ;

no dia / / , ho periodo das as

Local: , e data: / / /.

Assinatura
Carimbo ou Nome e RG
Cargo ou Funcéo na Instituicdo



